
 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD EDUCATIVA FISCOMISIONAL 

 "SOR TERESA VALSÉ" 

PROCESO:  PERMISOS DE SALIDA ESTUDIANTES  

RESPONSABLE 
GESTIÓN 

N° NOMBRE DESCRIPCIÓN 

REPRESENTANTE 1 INICIO 
Comunica al Inspector la razón por la cual 
debe salir su representada dentro del horario 
de clases. 

INSPECTOR 2 
SOLICITUD DE 

COMPROBANTE 
El  Inspector solicita el comprobante que 
justifique la salida de la estudiante. 

REPRESENTANTE  3 
CONSTANCIA DE 
LA NECESIDAD 
DEL PERMISO 

Firma un documento para que quede 
constancia de la responsabilidad de la salida 
de la estudiante. 

INSPECTOR  
COMUNICACIÓN AL 

DOCENTE 
El docente que está en el aula es informado 
de la salida de la estudiante. 

DOCENTE 4 
COMUNICACIÖN A 
LA ESTUDIANTE El docente informa a la estudiante que debe 

salir de la clase. 

ESTUDIANTE 5 
SALIDA DE LA 

ESTUDIANTE DEL 
AULA 

La estudiante sale acompañada por la 
Inspectora para ser entregada al 
representante. 

 6 RETORNO  

ESTUDIANTE 7 
REPORTARSE A LA 

INSPECTORA 

La estudiante debe reportarse a el Inspector 
para comunicarle de su retorno. 
 

INSTECTOR 8 

RECEPCIÓN DEL 
DOCUMENTO QUE 

JUSTIFICA SU 
SALIDA 

El  Inspector recepta el documento que 
justifica la salida de la estudiante. 

INSPECTOR 9 

INGRESO DE LA 
ESTUDIANTE AL 

AULA 
 

El  Inspector acompaña a la estudiante para 
el ingreso al aula. 

 
 
 
 
 


